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Configurar el programa

1. Inicieel programaMartus.
2. Ingrese su nombre de usuario y contrasefia usando €l teclado de pantalla. Oprima‘ Aceptar’ y luego vuélvalos a
ingresar para conformarlos. Recuerde su nombre de usuario y contrasefia y manténgal 0s seguros.
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Un ordenador puede contener maltiples cuentas de Martus. Oprima la pestafia ‘ Nueva cuenta’ en la ventana Inicio
de Martus, elija la pestafia ‘ Recuperar cuenta’ para recuperar una cuenta de un archive de seguridad.

3. Ingreselainformacién de contacto de su organizacion.

4. Elijael mena Servidor > Elijael servidor Martus, ingrese la direccién IP, el cddigo publico y la palabra méagica
del servidor.
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Como crear boletines

1. Oprima‘Crear’ parainiciar un boletin nuevo.

2. Activelacasilla‘Mantener TODA lainformacion privada paraquetodo el contenido se mantenga privado.
3. Ingrese un titulo corto, descriptivo para el boletin.

4. Ingrese un resumen y los detalles del incidente.
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5. Adjunte archivos suplementarios, como fotos o reportes de los medios de comunicacién.
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6. Ingreselainformacion privada en la seccion de ‘ Informacion privada . Archivos adjuntados en la seccidn de informacion
privada se mantienen en privado. Un borde rojo indica que lainformacin es privada.
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7. Unvez hayaingresado todalainformacion, guarde €l boletin o borrador. Al conectarse al internet todos los bol etines
guardados se enviaran aa servidor.




Trabajando con su boletines

Organice sus boletines en carpetas—puede usar |as carpetasiniciales o crear nuevas.
El boletin que seleccione serd mostrado en lavista previaen laparte inferior derecha.
Lalista de boletines contenidos en |a carpeta sel eccionada se muestra en la parte superior derecha.

Para desechar un boletin elija Editar > Desechar boletin(es).
Para eliminar un boletin de su ordenador, eliminelo de la carpeta de Bol etines desechados.
Paracrear una nueva car peta, elija Carpetas > Crear carpeta nueva.

Para copiar un boletin, seleccidnelo y elija Editar > Copiar Boletin(es); luego seleccione la carpeta destinataria y
elija Editar > Pegar Boletin(es).




Buscando sus boletines

Para buscar |os boletines en su ordenador oprima ‘ Buscar’.
1. Escribalas palabras, frases o fechas que desea buscar.
2. Puedeusar lostérminos ‘0’ paraaumentar y €l término ‘y’ para afinar su blsqueda.

Para bajar boletines del servidor, elija Servidor > Bajar mis boletines sellados o
Servidor > Bagjar mis borradores.

1. Activelacasillade cadaboletin que deseabgjar.
2. OprimaVistapreviaparaver e contenido de un boletin seleccionado.

3. OprimaBajar parabgjar € boletin a su ordenador.




