/

hrog R Martus™ 3.1
Ma I‘t us Fiche de Réféerence Rapide

/Sysr.éme de Communigqués
pour les Droits Humains

http://www.martus.org

Paramétrage de I'application

1. Démarrez I'application Martus.
2. Saisissez un pseudo. Saisissez un mot de passdeadu clavier écran. Cliquez OK puis ressaisisgzous
les deux pour les confirmeXe les oubliez pas, ne les divulguez pas.

E Quverture de Session Martus

|lOuVEﬂUrE e Segsion E.Nouveau Compte | Restaurer le Compte
Pzeudo  Tapez au clavier normal | |
Tapez le mot de passe & la =ouris sur le clavier écran ci-dessous | |
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[ Espace ] [ Retour Arrigre ]
[ Pazzer au clavier normal ]
!-French v | -_Annuler

Il peut exister plusieurs comptes Martus sur un méndinateur. Si vous souhaitez créer de nouveamptes,
cliquez sur I'onglet Nouveau Compte dans la bo&telidlogue d'ouverture de session Martus ; cligsez
Restaurer le Compte pour revenir aux comptes sardég dans les fichiers des clés.

3. Tapez les informations du contact vous concernamoncernant votre organisme.
4. Choisissez Serveur > Sélectionner Serveur MardpgztI'adresse IP, le Code Public
et la formule magique de votre serveur.

) Configuration du Serveur

Mo ou adresze P du serveur | 222222222 |

Code o' ldentification Publique du serveur | 2222.2222.2222.2222.2222| |

[ 8] H Annuler ]
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Création de communiqués

1. Cligquez sur Créer pour créer un nouveau communiqueé.

2. Pour préserver la confidentialité de I'intégratii¢ communiqué, sélectionnez Garder TOUTES InfoonatPrivées.
3. Tapez un titre court et descriptif pour le commuig

4. Saisissez le résumé et les informations détaitlédsncident.

Créer Communique

[ Détails de Communigué

Vergion | 1

Sigge 1 compteis) Siege pourrafpourront lire ces informations confidentielles

r? Informations Publiques

Garder Confidentielles TOUTES les Informations [

Lanoue

Auteur
Organisme
Titre

Lieu

pean Utilisateur

\ONG de Droits Humains

Mots Clés

) (O Date Exacte (3 Fourchette de Dates
Date de IEvénement

[z vlrew v[z00s v - [o v [0 v [2005 v

Date de Création | 13/08/2005

-
Résume
v
~
Détails k.
I Enregistrer Verrouillé ][ Enregistrer Brouillon ][ Annuler ]

5. Joignez tous fichiers complémentaires, tels quégshau reportages média.

Mom Taillefko)

rapport de prizon.doc |23 |
Figces Joirtes

[ Ajouter la Pigce Jointe “ Supprimer la Pigce Jointe ]

6. Saisissez les données privées dans la sectionrlafimns Privées. Les pieces jointes contenuesidéorsnations Privées
restent également privées. La bordure rouge indmgenfidentialité des données.

@ Informations Privées

[Trois individus appartenant a l'organisation ont accepté de me parler & ~
condition de garder lanonymat. lls nous ont fourni des phaotos

Privé  |supplémentaires, qui corroborent gque les exactions dont il est question ont
effectivernent eu lieu. Ces photos sont jointes.

hd
Maom Taille(Ko)
photol jog 103
photo2 jpg 27
Pigces Jointes photo3 jpg B9
[ Ajouter |a Fidce Jointe ][ Supptimer la Pidce Jointe ]

7. Ensuite, enregistrez le communiqué verrouillé owegistrez-le comme brouillon. Tous les communicgra®gistrés
seront automatiqguement envoyés lorsque vous \@ugecterez au serveur.
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Gestion des communiqués

Organisez vos communiqués en dossiers - utiliseddesiers par défaut ou créez vos propres dassiers

Le communiqué sélectionné apparait dans le voletsimlisation.

La liste des communiqués figurant dans le dossiecsonné est affichée.

] Systame Martus de Communiqués pour les Droits de 'Homme EHEI@

Fichier Editer Dossiers Seweur Options Outils  Aide

Créer Modifier Rechercher Imprimer

nigues i Statut | Enwoyé | Date de I'Evénernent  Titre Auteur Dernier enregistrement
] Communiqués Supprimés (1) Brouillon |Dui 01/01/20056 Cisparition de I'activiste - approuve Jean Ltilisateur 10/08/2005 14:27 ~
] Communiques Exraits (4) Verrouill
] Brauillons Extraits {2) ierrouil g oui 23/05/2005 Un journaliste expulse du pays Jean Utilisateur 05/07i200517:59
] Incidents de prison (5) Verrauillgé| Oui 01/02/2008 Prisonniers politiques torturés Jean Lilisateur 07/06/2005 09:43
] Résultats de la Recherche (2 Brouillan |Qui 12/02/2003 Journaliste incarcéré Jean ULtilisateur 23/0242005 08:45
Brouillan |Qui 13601/2004 Fonctionnaire enleve Jean Utilisateur 07/09i2004 13:41
Brouillan |Qui 01/06/2004 Abus des résidants Jean Uilisateur 19/08i2004 16:06
v
-~
Détails de Communigue
Dernier Enregistrement .13.!’0712005 13:24
Warsion | 3
Siége 2 cornpte(s) Sidge peuvent afficher ces informations confidentielles
@ Informations Confidentielles
Garder Confidentielles
z Q
TOUTES les Informations
Langue
Auteur Pean Utilisateur |
Qrganisme |ONG de Droits Humains |
Titre |Liber1é d'expression réduite |
v
Prét

Pourmettre un communiquéu rebut, choisissez Editer > Supprimer Communiqué(s).
Poursupprimer un communiqué de I'ordinateur, supprimez-le dusstwsCommuniqués Supprimés.
Pourcréer un nouveau dossierchoisissez Dossiers > Créer Nouveau Dossier.

Pourcopier un communiqué sélectionnez-le, choisissez Editer > Copier Comueé ; puis sélectionnez le
nouveau dossier et choisissez Editer > Coller Conigqué.
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Comment retrouver le communiqué recherché

Pour rechercher des communiqués dans votre ordimaleuez sur Rechercher.
1. Tapez les mots ou I'expression recherchés.
2. Vous pouvez choisir un créneau de dates pour limdte recherche.

m Rechercher @

Paour chagque rangée, sélectionnez un champ de recherche (ou choisissez Tous les Champs), puis sélectionnez le type de
comparaisan & dtiliser, et enfin entrez une valeur & rechercher.

MOTE: Les communigués gui apparaissent uniquement dans le dossier Communigqués Supprimés ne seront pas pas pris en compte.
Appuyez sur Entrée (Enter) pour créer une nouvelle rangae pour la recherche.

Cliguez sur ‘Aide’ pour abtenir des informations supplémentaires sur la recherche.

Champis) de recherche Comment comparer ? | Rechercher...

1 |- Tous les Champs - Choigit Champ... ||contient + [orisan ou cellule et v
2 |Dermier Enregistrement Chaisir Champ... ||== w |Janv |1 w | 2006 w || et £

’ Suppritmer Rangée Sélectionnée ” Insérer Rangée ]

[ Rechercher uniguemeant |a derniére version des communigués

[ Charger |a recherche précédente... ” Sauvegarder cette recherche... ] [ Recherchar ” Anhuler ]

Pour extraire des communiqués du serveur, chorsBsereur > Extraire mes Communiqués Verrouillés,
ou bien Serveur > Extraire mes Brouillons de Comiougs.

i3 Extraire Mes Communigués Yerrouillés

Tous les comminicqués extraits resteront sur le serveur.
Vous ne pouves extraire gque les communigués oui ne sont pas actuellement sur
wotre ordinateur.

Extraire 7 ' Titre Dernier Enregistrement | Wersion Taille (Ko)
Liberté d'expression réduite 1300752005 13:24 3 15
[l Ordinateur valé 19/08/2004 1746 1 41
Coups de feu pendant une manifestation [1306/2005 145:28 2 14
"
Frisonniers politigues torurés 07062005 09:49 3 109
|Un journaliste expulsé du pays |0&/07/2005 17:58 | 7| 14

() Afficher les communigués qui sont uniquement sur le serveur.

() Afiicher tous les communigués sur ce serveur et sur cet ordinateur.

() Extraire toutes les versions du communiqué

(O Extraire uniguement la derniére version du communigué

[ Tout Cocher H Tout Décocher ” Yisualizer

| Edraie || annuier |

Cochez chaque communiqué que vous souhaitez exthaiserveur.
2. Cliquez sur Visualiser afin d'afficher le contenwcbmmuniqué sélectionné.

Cliquez sur Extraire pour envoyer les communiqueés/etre ordinateur.
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