Martus™ 3.1
Tarjeta de referencia

http://www.martus.org

Configurar el programa

1. Inicie el programa Martus.
2. Ingrese su nombre de usuario y contrasefia usarnidol@lio de pantalla. Oprima ‘Aceptar’ y luego vaébs a
ingresar para conformarloRecuerde su nombre de usuario y contrasefia y mgalt&nseguros.

Un ordenador puede contener multiples cuentas deudaOprima la pestafia ‘Nueva cuenta’ en la veaténricio
de Martus, elija la pestafia ‘Recuperar cuenta’ pagauperar una cuenta de un archive de seguridad.

3. Ingrese la informacién de contacto de su orgarizaci

4. Elija el menu Servidor > Elija el servidor Martirsgrese la direccién IP, el codigo publico y lagtah magica
del servidor.

il Configuracion del servidor

Norrbre del servidor o direccidn IP: | 22.222 22222 |

Cadign de identificacidn poklico del servidor; | DIAD DD DIV IIID I |

[ Aceptar l [ Cancelar
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Como crear boletines
1. Oprima ‘Crear’ para iniciar un boletin nuevo.
Active la casilla ‘Mantener TODA la informacion paida’ para que todo el contenido se mantenga privad

Ingrese un titulo corto, descriptivo para el boleti

DN

Ingrese un resumen y los detalles del incidente.

5. Adjunte archivos suplementarios, como fotos o regsote los medios de comunicacion.

6. Ingrese la informacion privada en la seccién dfatimacion privada’. Archivos adjuntados en la séaaie informacion
privada se mantienen en privado. Un borde rojacadue la informacién es privada.

7. Un vez haya ingresado toda la informacién, guattheletin o borrador. Al conectarse al interneka® los boletines
guardados se enviaran a al servidor.
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Trabajando con su boletines

Organice sus boletines en carpetas—puede usarfetasiniciales o crear nuevas.
El boletin que seleccione serd mostrado en la pistda en la parte inferior derecha.

La lista de boletines contenidos en la carpetas@leada se muestra en la parte superior derecha.

Paradesecharun boletin elija Editar > Desechar boletin(es).
Paraeliminar un boletin de su ordenador, eliminelo de la cargetBoletines desechados.
Paracrear una nueva carpetaelija Carpetas > Crear carpeta nueva.

Paracopiar un boletin, selecciénelo y elija Editar > Copiar Boletin(daggo seleccione la carpeta destinataria y
elija Editar > Pegar Boletin(es).
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Buscando sus boletines

Para buscar los boletines en su ordenador oprimnscd’.
1. Escriba las palabras, frases o fechas que desearbus
2. Puede usar los términos ‘0’ para aumentar y elitéry’ para afinar su basqueda.

Para bajar boletines del servidor, elija Servid@agar mis boletines sellados o
Servidor > Bajar mis borradores.

1. Active la casilla de cada boletin que desea bajar.
2. Oprima Vista previa para ver el contenido de urtiolseleccionado.

3. Oprima Bajar para bajar el boletin a su ordenador.
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