Martus™ 3.1
Tarjeta de referencia

Sistema de Boletines
de Derechos Humanos

http://www.martus.org

Configurar el programa

1. Inicie el programa Martus.
2. Ingrese su nombre de usuario y contrasefia usando el teclado de pantalla. Oprima ‘Aceptar’ y luego vuélvalos a
ingresar para conformarlos. Recuerde su nombre de usuario y contraseiia y manténgalos seguros.
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%Spanish Vi [ Aceptar ” Cancelar ]

Un ordenador puede contener miiltiples cuentas de Martus. Oprima la pestaiia ‘Nueva cuenta’ en la ventana Inicio
de Martus, elija la pestaiia ‘Recuperar cuenta’ para recuperar una cuenta de un archive de seguridad.

3. Ingrese la informacién de contacto de su organizacion.

4. Elija el menu Servidor > Elija el servidor Martus, ingrese la direccién IP, el cédigo publico y la palabra magica
del servidor.

ﬂ Configuracian del servidor

Norrbre del servidor o direccidn IP: | 22.222 22222 |

Cadign de identificacidn poklico del servidor; | DIAD DD DIV IIID I |

[ Aceptar l [ Cancelar
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Como crear boletines

Oprima ‘Crear’ para iniciar un boletin nuevo.

Active la casilla ‘Mantener TODA la informacién privada’ para que todo el contenido se mantenga privado.

1.
2.
3. Ingrese un titulo corto, descriptivo para el boletin.
4.

Ingrese un resumen y los detalles del incidente.

Crear, un boletin

@ Informacidn publica

Mantener TODA la infarmacion privada
Idioma

Autar

Qrganizacian

Titulo

O

Uosé Usuario

|ONG de derechos humanos

Lugar

Falabras clave

() Fecha exacta () Rangn de fecha
Fecha del eventa
[7_v|Ene v[2005 v | - (] [Ene v [z005 v |
Fecha de creacidn | 28/08/2005
-
Resumen
v
-~
Detalles
b Bt
[ Guardar selladn ][ Guardar borradar “ Cancelar ]

5. Adjunte archivos suplementarios, como fotos o reportes de los medios de comunicacién.

Mambre de archivo adjiunto Tamafio(kb)
informe de la prision.doc |23 \

Acfjurtos

[ Agregar adiunto ][ Elirninar adjurito ]

6. Ingrese la informacién privada en la seccion de ‘Informacion privada’. Archivos adjuntados en la seccién de informacién
privada se mantienen en privado. Un borde rojo indica que la informacién es privada.

@ Informacién privada

[Tres individuos hablaron conmigo en la condicion del anonimato. Me dieron 2
las fotos (abajo), que proporcionan evidencia que sucedid el abuso
Privado  [realmente.

s
Mombre de archivo adjunto TamafiolKh]
PS19007 JPG 507
P519008.JPG 19

Adiuntos  |p519009.JPG o
I Agregar adiunto ” Elitminar adjunto ]

7. Un vez haya ingresado toda la informacién, guarde el boletin o borrador. Al conectarse al internet todos los boletines
guardados se enviardn a al servidor.

Tarjeta de referencia de Martus 3.1 -2-



Trabajando con su boletines

Organice sus boletines en carpetas—puede usar las carpetas iniciales o crear nuevas.

El boletin que seleccione serd mostrado en la vista previa en la parte inferior derecha.

La lista de boletines contenidos en la carpeta seleccionada se muestra en la parte superior derecha.

Sistema de Boletines Martus de Derechos Humanos

Archiva  Editar Carpetas Servidor Opeiones Herramientas  Ayuda
Crear Modificar Buscar Imprimir
& Eolet 0 (17) Estado | Enviado  Fecha del evento | Titulo Autar Ultira madificacion
1 Boletines desechados (4) Sellado |Si Desconocido Aldeanos matados José Usuario 260472006 14:20 ~
1 Resultados de bisgueda (5) | |Sellado |57 3101 22005 Supresion de las derechas civiles Jogé Usuatio 170032006 09:48
| Boletines de censura (4) Sellado |Si Desconocida Abuso de residentes Jose Usuario 14/032006 1512
1 Boletines hajados (3 BEorrador [Si 20/04/2006 Funcionarios secuestrados José Usuatio 26/0472006 13:58 —
Sellada |57 210972005 Detencidn ilegal Jose Usuario 0970572006 18:17
BEorrador [S1 25/01i2006 Detencidn ilegal del activista Jogé Usuatio Q750220061210 B
L
Detalles del boletin...
Ultima madificacién | 04/05/2006 16:12.
versian | 4 | B
Oficina central 1 oficina(s) centralies) pueden ver esta informacion privada
@ Informacidn privada
hant TODA | 5
an ene.r' A la
informacian privada
Idiorra
Autor poaé Usuario |
Organizacidn |ONG de derechos hurnanos |
Titulo |Matanzas extrajudiciales | 3
Listo

Para desechar un boletin elija Editar > Desechar boletin(es).
Para eliminar un boletin de su ordenador, eliminelo de la carpeta de Boletines desechados.
Para crear una nueva carpeta, elija Carpetas > Crear carpeta nueva.

Para copiar un boletin, seleccionelo y elija Editar > Copiar Boletin(es); luego seleccione la carpeta destinataria y
elija Editar > Pegar Boletin(es).
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Buscando sus boletines

Para buscar los boletines en su ordenador oprima ‘Buscar’.
1. Escriba las palabras, frases o fechas que desea buscar.

2. Puede usar los términos ‘0’ para aumentar y el término ‘y’ para afinar su busqueda.

Para cada fila, seleccione el campo a buscar (o elija buscar en todos los campos), seleccione el tipo de comparacion a ejecutar y luego
ingrese el valor de blsqueda.

MNOTA: Los boletines gue aparecen solamente en la carpeta de boletines desechados no seran buscados.
Cprima Entrar (Enter) para crear una nueva fila en los parametros de bisqueda.

Oprima Ayuda’ para informacion adicional sobre la bisgueda.

Campois) donde buscar sComparar cdmo? | Teérminos de bdsgueda...
1 --Todos los campos-- Seleccionar campo... | contiene w |prigidn o cércel y -
2 |Uitima madificacidn [ Seleccionar campo... ]>= w (11 + |Ene w2004 ||y ~
[_Etirninarnia seleccionava [ insentarma_|

Solo buscar laversion mas reciente de los boletines

[ Cargar bisgueda previa... ” Guardar esta blisgueda...

Para bajar boletines del servidor, elija Servidor > Bajar mis boletines sellados o
Servidor > Bajar mis borradores.

ajar mis boletines sellados

Salo puede bajar boletines gque no tenga en su ordenador.
Los boletines gue haje sdlo son copias, los boletines ariginales se quedaran en el senidor.

&Bajar? | Titulo Ultirna rrodificacidn | versidn | Tamafio (ki)
Aldeanos matados 2EMA2006 14:20 1 14
Asesinatos de los politicos 1000172006 21:33 2 TT
Activistas atacados por los pistaleras desconocidos (08082006 06:23 1 a7
Atentada contra la libre expresion 02M0/2005 1408 3 449
Periodista amenazada 081052005 14:09 2 M0
Abuso de residentes 14/02/2006 1512 1 75
Detencidn ilegal 09/05/2006 1817 1 a4

La lihertad de |a expresidn se esta limitando 12022006 11:53 3 278
Matanzas extrajudiciales 044052006 16:12 4 52
1 Disidente encarcelado 03022006 12:31 3 47
Presos politicos torturados 110172006 10:13 1 323
Supresidn de las derechas civiles 17032006 09:48 1 468

15

() Mostrar sdlo los holetines en el servidor,
(3 Mostrar todos los boletines en este servidory en este ordenadar.

() Baijar la dltima versian del boletin

irtodas las versiones del boletir

[ Seleccionartodos H Deseleccionar todos ” Vista previa

[ Bajar ” Cancelar ]

1. Active la casilla de cada boletin que desea bajar.
2. Oprima Vista previa para ver el contenido de un boletin seleccionado.

3. Oprima Bajar para bajar el boletin a su ordenador.
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