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Paramétrage de I'application

1. Démarrez I’ application Martus.
2. Saisissez un pseudo. Saisissez un mot de passe al’aide du clavier écran. Cliquez OK puis ressaisissez-les tous
les deux pour les confirmer. Ne les oubliez pas, ne les divulguez pas.

E Quverture de Session Martus

|lOuVEﬂUrE e Segsion E.Nouveau Compte | Restaurer le Compte
Pzeudo  Tapez au clavier normal | |
Tapez le mot de passe & la souris sur le clavier écran ci-dessous | |
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[ Espace ] [ Retour Arrigre ]
[ Pazzer au clavier normal ]
!-French v | -_Annuler

Il peut exister plusieurs comptes Martus sur un méme ordinateur. S vous souhaitez créer de nouveaux comptes,
cliquez sur I’ onglet Nouveau Compte dans la boite de dialogue d’ ouverture de session Martus ; cliquez sur
Restaurer le Compte pour revenir aux comptes sauvegardés dans les fichiers des clés.

3. Tapez lesinformations du contact vous concernant ou concernant votre organisme.
4. Choisissez Serveur > Sélectionner Serveur Martus, tapez |’ adresse IP, le Code Public
et la formule magique de votre serveur.

) Configuration du Serveur, @

Marm ou adresze P du serveur | 222222222 |

Code o' ldentification Publique du serveur | 2222.2222.2222.2222.2222| |

[ 8] H Annuler ]
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Création de communiqués

1
2.
3.
4.

Créer Communique

[ Détails de Communigué

Vergion | 1

Sigge 1 compteis) Siege pourrafpourront lire ces informations confidentielles

r? Informations Publiques

Garder Confidentielles TOUTES les Informations
Langue

Auteur

Organisme

Titre

Lieu

Cliquez sur Créer pour créer un nouveau communiqué.
Pour préserver la confidentialité de I’ intégralité du communiqué, sélectionnez Garder TOUTES Informations Privées.
Tapez un titre court et descriptif pour le communiqué.

Saisissez le résumé et les informations détaillées de I’ incident.

O

lJean Utilisateur

|ONG de Droits Humains

Mots Clés

() Date Exacte (%) Fourchette de Dates

Diate de Evénement

[z vlrew v[z00s v - [o v [0 v [2005 v

19/08i2005

Date de Création

Résume

Détails

I E.nregistrer\ferroui\lé ][ Enregistrer Brouillon ][ Annuler ]

5. Joignez tous fichiers complémentaires, tels que photos ou reportages média.

Mom Taillefko)
rapport de prizon.doc |23 |

Pidces Jointes

[ Ajouter la Pigce Jointe “ Supprimer la Pigce Jointe ]

6. Saisissez les données privées dans la section Informations Privées. Les piéces jointes contenues dans Informations Privées
restent également privées. La bordure rouge indique la confidentialité des données.
_

@ Informations Privées

[Trois individus appartenant a l'organisation ont accepté de me parler 3 ~
condition de garder 'anonymat. |ls nous ont fourni des photos

Privé |supplérmentaites, qui corroborent que les exactions dont il est question ont
effectivernent eu lieu. Ces photos sont jointes.

b
hlom Tallletko) |
photat jog 103
photo2 jog 27
Pigces Jointes photad jpg 53
[ Ajouter |a Figce Jaointe ][ Supprimer la Pigce Jointe ]

7. Ensuite, enregistrez le communiqué verrouillé ou enregistrez-le comme brouillon. Tous les communiqués enregistrés
seront automati quement envoyés lorsque vous vous connecterez au serveur.
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Gestion des communiqués

Organisez vos communiqués en dossiers - utilisez les dossiers par défaut ou créez vos propres dossiers.
Le communiqué sé ectionné apparait dans e volet de visuaisation.
Laliste des communiqués figurant dans le dossier sélectionné est affichée.

u Systeme Martus de Communiques pour, les Droits de I'Homme

Fichier Editer Dossiers Semeur Options Culils  Aide

Creer Modifier Rechercher Imprimerf Rapport

& Communiqués Enregi Statut Ervoyé | Date de I'Evénement  Titre Auteur Dernier Enregistrernent
1 Communigués Supprimés (13 rrauillé Cui 11 & Libert 2duite 13 A
] Communigués Extraits (4) Yerrouillé Oui 2210502005 Un journaliste expulsé du pays 05/07/20045 17:59
| Brauillons Extraits (2 Yerrouillé Oui 010252005 Prisonniers politiques torturés ean Utilisateur 07/06/2005 09:49
1 Incidents de prison (3 Brouillon |Oui 1210252003 Journaliste incarcéré Jean Utilisateur 23022005 08:45
| Résultats de la Recherche (2 | |Brouillan [Oui 1350152004 Fonctionnaire enlevé ean Utilisateur O7/09°2004 13:41
Brouillan Qui 01/0652004 Abus des résidants Jean Litilisateur 19/08r2004 16:06
P
Détails de Communigué. ..
Detnier Enregistrament | 13/07/200513:24
Version | 3|
Sigge 2 compte(s) Siége peuvent lire ces infarmations confidentielles
@ Informations Confidentielles
Garder Confidentielles TOUTES les Informations
Auteur pean Utilisateur ‘
Organisme ‘ONG de Draits Humains ‘
Titre ‘leemé d'expression réduite ‘
“
< | 3] | | ¥
Prét

Pour mettre un communiqué au rebut, choisissez Editer > Mettre Communiqué Au Rebut.
Pour supprimer un communiqué de |’ ordinateur, supprimez-le du dossier Communiqués Mis Au Rebut.
Pour créer un nouveau dossier, choisissez Dossiers > Créer Nouveau Dossier.

Pour copier un communiqué, sélectionnez-le, choisissez Editer > Copier Communiqué ; puis sélectionnez le
nouveau dossier et choisissez Editer > Coller Communiqué.
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Comment retrouver le communiqué recherché

Pour rechercher des communiqués dans votre ordinateur, cliquez sur Rechercher.
1. Tapezles motsou I’ expression recherchés.
2. Vous pouvez choisir un créneau de dates pour limiter votre recherche.

Pour extraire des communiqués du serveur, choisissez Serveur > Extraire mes Communiqués Verrouillés,
ou bien Serveur > Extraire mes Brouillons de Communiqués.

1. Cochez chaque communiqué que vous souhaitez extraire du serveur.
2. Cliquez sur Visualiser afin d’ afficher le contenu du communiqué sé ectionné.

3. Cliquez sur Extraire pour envoyer les communiqués sur votre ordinateur.
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