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Martus Tarjeta de referencia

Sistema de Boletines
de Derechos Humanos

http://mww.martus.org

Configurar el programa

1. Inicieel programaMartus.
2. Ingrese su nombre de usuario y contrasefia usando el teclado de pantalla. Oprima‘Aceptar’ y luego vuélvalos a
ingresar para conformarlos. Recuerde su nombre de usuario y contrasefia y manténgal os seguros.

i Inicio de Martus
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[ Cambiar al teclado normal ]

ESpaniSh vi [ Aceptar ” Cancelar ]

Un ordenador puede contener maltiples cuentas de Martus. Oprima la pestafia ‘ Nueva cuenta’ en la ventana Inicio
de Martus, elija la pestafia ‘ Recuperar cuenta’ para recuperar una cuenta de un archive de seguridad.

3. Ingrese lainformacion de contacto de su organizacion.

4. Elijael menud Servidor > Elijael servidor Martus, ingrese ladireccion IP, el cédigo publico y la palabra méagica
del servidor.

il Configuracion del servidor

Maorbre del servidor o direccion IP; I 2222222202 |

Cadign de identificacidn poklico del servidor; | DIAD DI DD FIID IR |

Aceptar l [ Cancelar
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Como crear boletines

1. Oprima‘Crear’ parainiciar un boletin nuevo.

2. Activelacasilla‘Mantener TODA lainformacion privada paraquetodo el contenido se mantenga privado.
3. Ingrese un titulo corto, descriptivo para el boletin.

Ingrese un resumen y los detalles del incidente.

m Crear un boletin

@ Informaciin publica

Mantener TODA la informacion privada D

lforna

Autor Uosé Usuario

Qrganizacidn |ONG de derechos humanos

Titulo

Lugar

Palabras clave

() Fechaexacta (3 Rango de fecha
Fecha del eventa

[r_v[ene v[2005 v| - [~ [Ene v[a00s v

Fecha de creacion | 28/09/2005

Resumen

Detalles

[”Guardarse\ladn ][ Guardar borradaor ][ Cancelar ]

5. Adjunte archivos suplementarios, como fotos o reportes de |os medios de comunicacién.

MNotnbre de archivo adiunto Tamarfio(kKh)
informe de la prision.doc |23

Adiuntos
[ Agregar adunto ][ Elirninar adjurito ]

6. Ingreselainformacion privada en la seccidn de ‘ Informacion privada’ . Archivos adjuntados en la seccion de informacidn
privada se mantienen en privado. Un borde rojo indica que lainformacién es privada.

@ Informacién privada

[Tres individuos hablaron conmigo en la condicidn del anonimato. Me dieron
las fotos (abajo), gue proporcionan evidencia que sucedid el abuso
Privado  [realmente.

v
;Nombre de archivo adjunto Tamafiolkk] ||
PS19007 JPG 507
P519008.JPG 19

Adiurtos  |p519009.JPG 0
I Agregar adjunto ” Eliminar adjunto ]

7.  Unvez hayaingresado todalainformacién, guarde el boletin o borrador. Al conectarse al internet todos |os boletines
guardados se enviaran aal servidor.

Tarjetadereferenciade Martus 2.8 -2-



Trabajando con su boletines

Organice sus bol etines en carpetas—puede usar las carpetasiniciales o crear nuevas.

El boletin que seleccione serd mostrado en lavista previa en la parte inferior derecha.
Lalista de boletines contenidos en la carpeta sel eccionada se muestra en |a parte superior derecha.

Crear Modificar Buscar ImprimiriReporte

L3 Sistema de Boletines Martus de Derechos Humanos
Archivo  Editar Carpetas Servidor Opciones Herramientas  Ayuda

| & eole e (
1 Baoletines desechadas (1)
1 Baoletines da censura (3)

I Resultados de blsgueda (4)
| Baletines hajados (3

Estado | Erwiado | Fecha del evento | Titulo Autar Ultirna modificacidn
Sellado |Si 01/01/2005 Asesinan de 4 balazos a profesora José Usuario 2700952005 1 4:45 ~
Sellado |Si 01/01/2005 Dirgctar de centro de derechog humanos fue atacado Jogé Usuario 2700972005 14:33
Borrador |Si 01/01/2005 Intento contra lavida de un testigo clave en caso de toduras [Jose Usuario 2700952005 14:51
Sellado [Si 0110172005 Protesta estudiantil reprimida - aprobado José Usuario 2700952005 14:37
Ultima modificacion | 28/09/2005 14:38 |
Revision | 3
Oficina central 2 oficinais) central{es) pueden ver esta informacion privada 1.8
@ Informacidn privada
Mantener TODA la infarmacion privada
Idioma
Autor lJosé Usuario |
Organizacidn |ONG de derechos humanos |
Titulo |Lab0rf0rzada | 2

Listo

Para desechar un boletin elija Editar > Desechar boletin(es).
Paraeliminar un boletin de su ordenador, eliminelo de la carpeta de Boletines desechados.

Paracrear una nueva car peta, elija Carpetas > Crear carpeta nueva.

Para copiar un boletin, seleccionelo y elija Editar > Copiar Boletin(es); luego seleccione la carpeta destinatariay
elija Editar > Pegar Boletin(es).
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Buscando sus boletines

Para buscar |os boletines en su ordenador oprima ‘ Buscar’.
1. Escribalas palabras, frases o fechas que desea buscar.

2. Puede usar lostérminos ‘0’ paraaumentar y €l término 'y’ paraafinar su blsqueda.

Para bgjar boletines del servidor, elija Servidor > Bajar mis bol etines sellados o
Servidor > Bajar mis borradores.

1. Activelacasillade cadaboletin que desea bajar.
2. OprimaVistapreviaparaver € contenido de un boletin seleccionado.

3. OprimaBagjar parabgjar € boletin a su ordenador.
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